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VIDAUS DARBO TVARKOS TAISYKLES
l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1. Nemézio Sv. Rapolo Kalinausko gimnazijos (toliau vadinama — Gimnazija) vidaus darbo
tvarkos taisyklés (toliau — Taisyklés) — reglamentuoja Gimnazijos vidaus tvarka. Jy tikslas — daryti
itakg darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis (toliau vadinama — darbuotojai), mokiniy elgesiui,
kad geréty jy ir bendruomenés nariy santykiai. Taisyklés apibrézia bendruosius darbo santykiy
principus ir elgesio normas tarp vadovo, mokytojy, personalo, mokiniy, jy tévy (globéjy, ripintojy).
1.2. Nemézio §v. Rapolo Kalinausko gimnazija vykdo ikimokyklinio, pradinio, pagrindinio ir
vidurinio ugdymo programas. Gimnazija savo Veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos
Konstitucija, Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu, kitais jstatymais, Vaiko teisiy konvencija,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, kitais teisés aktais, Gimnazijos nuostatais ir §iomis
taisyklémis. Gimnazija ugdymo procese vadovaujasi Bendrojo ugdymo mokykly bendraisiais
ugdymo planais, Bendrosiomis programomis.

1.3. Uz $iy Taisykliy jgyvendinimg atsako Gimnazijos direktorius.

II. BENDRIEJI STRUKTUROS IR DARBO KLAUSIMAI
GIMNAZIJOS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

2.1. Gimnazijoje dirban¢iy darbuotojy funkcijas, teises ir darbo organizavimg reglamentuoja
direktoriaus jsakymu patvirtinti pareiginiai nuostatai. Darbuotojai asmeniSkai atsako uZz savo
funkcijy vykdyma ir uz kokybiska savo darbo atlikima.

2.2. Etatiniai darbuotojai dirba pagal direktoriaus patvirtintus darbo grafikus.

2.3. Pasitilymus dél Gimnazijos veiklos Zodziu ar rastu pavaduotojams arba tiesiogiai direktoriui
gali pateikti kiekvienas bendruomenés narys.

PRIEMIMO IR ISVYKIMO TVARKA. KLASIU KOMPLEKTAVIMO TVARKA

2.4. Mokiniy priémimas ir i§vykimas vykdomas remiantis Priémimo j Vilniaus rajono savivaldybés
bendrojo ugdymo mokyklas tvarkos aprasu, kurj tvirtina Vilniaus rajono savivaldybés taryba.

2.5. Mokiniai pritmami mokytis pagal ikimokyklinio, pradinio, pagrindinio ir vidurinio ugdymo
programas.

UGDYMO ORGANIZAVIMO TVARKA

2.6. Organizuojant ugdyma vadovaujamasi pradinio, pagrindinio, vidurinio ugdymo programy
Bendraisiais ugdymo planais, Lietuvos higienos norma, kitais teisés aktais.

2.7. Mokslo metai pradedami rugsé¢jo 1 d. Mokslo mety trukmg ir atostogas bei jy trukme nustato
pradinio, pagrindinio, vidurinio ugdymo programy Bendrieji ugdymo planai.

2.8. Ugdymas ir ugdomosios veiklos vyksta pagal direktoriaus patvirtintus tvarkara$cius.

2.9. Mokiniy pazanga ir pasiekimai vertinami vadovaujantis Mokiniy pazangos ir pasiekimy
vertinimo samprata bei Gimnazijos mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo tvarkos aprasu.



2.10. Pamokos pradedamos 8.00 val. Viena pamoka trunka: 2-1V gimnazijos kl.- 45 minutes,
pirmyjy klasiy mokiniams - 35 minutes.

2.11. Prie§ kiekvieng pamokg biina du skambuciai. Tarp pirmojo ir antrojo skambucio - 2 min.
Nuskambéjus antram skambuciui, mokytojas pradeda pamokg. Darbo vietas klasése mokiniams
skiria klasiy vadovai ir dalyky mokytojai.

2.12. Namy darbus mokytojas skiria iki pamokos pabaigos. Pareikalauja, kad budintys mokiniai
palikty Svary kabineta, sutvarkytas mokymo priemones.

2.13. Mokytojas nepalieka kabinete vieny mokiniy. ISeidamas i§ kabineto, ji uzrakina.

2.14. Mokytojas negali iSvaryti mokinio i§ pamokos.

2.15. Mokiniui susirgus ir ilgesnj laikg negalint lankyti Gimnazijos, medicinos darbuotojams
rekomenduojant, organizuojamas mokymas namuose.

2.16. Visi pedagogai nuolat reikalauja, kad visi mokiniai vykdyty Gimnazijos vidaus tvarkos
taisykles.

2.17. Visi popamokiniai uzsiémimai, repeticijos, varzybos baigiasi iki 17 valandos (iSskyrus poilsio
vakarus, diskotekas ir Sventinius renginius).

TEVU (GLOBEJU, RUPINTOJU) TEISES IR PAREIGOS

2.18. Tévai (globéjai, riipintojai) turi teise:

* gauti informacija apie Gimnazijoje vykdomas $vietimo programas ir ugdymo formas;

* dalyvauti svarstant ugdymo turinj, metodus, vertinimo formas ar pan.;

* gauti informacija apie vaiko ugdymo(si) salygas ir jo pasiekimus;

* dalyvauti Gimnazijos savivaldoje;

* naudotis Specialiojo ugdymo jstatymo ir kity jstatymy nustatytomis teisémis.

2.19. Tevai (glob¢jai, riipintojai) privalo:

* uztikrinti vaiko parengima, jo mokymasi pagal pradinio, pagrindinio ir vidurinio ugdymo
programa (LR Svietimo jstatymo pakeitimo jstatymas, 47 straipsnis, Tévy (globéjy, ripintojy)
teis€s ir pareigos);

* uztikrinti punktualy ir reguliary jy vaiky Gimnazijos lankyma; jeigu vaikas negali atvykti }
Gimnazijg, informuoti iki pamoky pradzios klasés vadovg arba socialinj pedagogg; tévams
nepateikus informacijos klasés vadovui ar socialiniam pedagogui apie vaiko neatvykimo priezastis j
Gimnazija, klasés vadovas antrg mokinio nelankymo dieng gauna informacijg 18 tévy;

* sudaryti vaikui sveikas ir saugias gyvenimo salygas, gerbti vaiko asmenybe, apsaugoti jj nuo
smurto, prievartos ir iSnaudojimo, uztikrinti, kad vaikas laiku, iki rugséjo 15 d., pasitikrinty sveikatg
ir pristatyty vaiko sveikatos buiklés pazyméjima (forma 027-1/ a) | Gimnazija;

* pendradarbiauti su Gimnazijos vadovais, mokytojais, kitais specialistais, teikianciais specialiaja,
psichologing, socialing pedagoging, specialigja pedagogine pagalba, sveikatos prieziiira, sprendziant
vaiko ugdymosi klausimus ir vykdyti jy rekomendacijas, dalyvauti parenkant vaikui, turin¢iam
specialiyjy ugdymosi poreikiy, ugdymo programa;

* vaikams iki 14 mety parinkti dorinio ugdymo (tikybos arba etikos) programa;

* ugdyti vaiko vertybines orientacijas, kontroliuoti ir koreguoti vaiko elges;

* operatyviai praneSti Gimnazijai apie svarbius mokinio gyvenimo pasikeitimus — gyvenamosios
vietos, glob&jy/rupintojy kaita, liga ir kitus ugdymo organizavimui jtakos turin€ius veiksnius;

* teikti Gimnazijai visus jos dokumentacijai tvarkyti reikalingus dokumentus apie mokinj ir jo
Seima.

MOKINIO TEISES, PAREIGOS IR ELGESIO TAISYKLES

2.20. Mokinys turi teisg:



* nemokamai mokytis Gimnazijoje, gauti informacija apie vykdomas Svietimo programas,
ugdymosi formas, dalyvauti svarstant ugdymo proceso organizavimo klausimus;

* mokytis pagal savo gebéjimus ir poreikius, jgyti pradinj, pagrindinj ir vidurinj iSsilavinima;

* pasirinkti formaliojo $vietimo programas papildancius bei jo saviraiSkos poreikius tenkinancius
Siy programy modulius, pasirenkamyjy dalyky programas, kursus;

* sulaukes 14 mety, savarankiskai pasirinkti dorinio ugdymo (tikybos arba etikos) programa;

* gauti psichologing ir specialigja pedagogine, socialing pedagoging, informacing pagalba, taip pat
socialing pagalba, jei tokios pagalbos negali jam suteikti tévai (globéjai, ripintojai);

* 1 pirmos pagalbos suteikimg Gimnazijoje;

* gauti informacijg apie savo pasiekimy vertinima ir kitag su mokymusi susijusig informacija;

* mokytis savitarpio pagarba gristoje, psichologiskai, dvasiskai ir fiziSkai saugioje aplinkoje, turéti
higienos reikalavimus atitinkanc¢ius mokymosi krtivj ir aplinka;

* dalyvauti Gimnazijos savivaldoje;

* jstatymy nustatyta tvarka ginti savo teises;

* esant reikalui, gindami savo teises, gali pranesti Zzodziu ar rastu apie jvykius Gimnazijos
direktoriui, Gimnazijos tarybai, Mokytojy tarybai, Mokiniy tarybai.

2.21. Mokinys privalo:

* sudarius mokymo sutartj, laikytis visy jos salygy, Gimnazijos vidaus tvarkg reglamentuojanciy
dokumenty reikalavimy;

* stropiai mokytis, gerbti mokytojus, savo bendraamzius ir kitus Gimnazijos bendruomenés narius,
nepazeisti jy teisiy ir teiséty interesy;

* gerbti valstybing, savo gimtaja kalbg ir kultiira, kitas kalbas ir kultiiras;

* informuoti tévus apie Gimnazijoje organizuojama veikla, tévy susirinkimus;

* mokytis pagal privalomojo Svietimo programas iki 16 mety, jgyti Ziniy ir patirties, kad galima
biity teisingai pasirinkti profesing veikla;

* vykdyti Gimnazijos vadovo, pavaduotojy, mokytojy reikalavimus, vadovautis Gimnazijos
nuostatais, nutarimais, mokiniy elgesio taisyklémis, vidaus darbo tvarkos taisyklémis, raSto ir
kalbos kultiiros reikalavimais;

* lankyti visas pamokas, neformaliojo vaiky Svietimo pasirinktus uzsiémimus, nepraleisti jy be
pateisinamos priezasties, neveluoti;

* dalyvauti pamokoje, atlikti namy darbus, neatéjus mokytojui j pamoka ne ilgiau 10 min., pranesti
administracijai;

* netrukdyti vesti pamoka, biiti drausmingam pamoky bei jvairiy renginiy metu, kiekvieng dieng
turéti visas darbui pamokose reikalingas priemones;

* negadinti Gimnazijos inventoriaus, tausoti vadovélius, mokymo priemones, sugadinus atlyginti
visa jy verte;

* vilkéti mokykling uniforma su Gimnazijos emblema, dévéti tvarkingg, higieninius reikalavimus
atitinkancig, be subkultiiros elementy apranga; negalima dévéti sportinés aprangos (iSskyrus kiino
kulttros, neformaliosios sportinés veiklos pamokose);

* rlipintis savo asmeniniy daikty saugumu;

* atskiry dalyky pamokoms (kiino kultiira, Sokis ir kt.) turéti nustatytg aprangg bei apava;

* praleidus pamokas 1-3 dienas, privalo klasés vadovui pateikti rastiska tévy paaisSkinimg, kuriame
turi biiti nurodyta nedalyvavimo pamokose data ir priezastis (tévai klasés vadovui gali pateikti
paaiskinimg ir elektroninio dienyno aplinkoje/telefonu), nedalyvaves pamokose daugiau nei tris
dienas — gydancio gydytojo pazyma;

* striukes ir paltus palikti rubinéje, nepalikti kiSenése pinigy, vertingy daikty, dingus striukei ar
paltui nedelsiant informuoti klasés vadova;

* nepalikti ribinéje be atskiro darbuotojo leidimo sportinés aprangos, kity drabuziy bei avalynés;

* eidami ] Gimnazijg ir 18 jos laikytis saugaus eismo taisykliy, déveéti atSvaitus tamsiu paros metu.
2.22. Mokiniy elgesio taisyklés pamoky metu:



* 1 kabinetus mokiniai ateina po pirmo skambucio;
* budintys mokiniai padeda mokytojui paruosti pamokai reikiamas priemones;
* mokiniai gali biiti kabinete tik esant mokytojui, naudotis priemonémis gali tik mokytojui leidus;
* kiekvienas mokinys sédi tik jam skirtame suole;
* neparuos¢s namy darby, mokinys apie tai turi pasakyti mokytojui pamokos pradzioje;
* vadoveliai turi buti tvarkingai aplenkti, Svarts ir tvarkingi. Mokiniai raSo j tvarkingus sasiuvinius;
* pamoky metu mobilaus rySio telefonais naudotis grieztai draudziama (iSskyrus tuos atvejus kai,
mokytojui leidus, telefonas naudojamas mokymuisi);
* pamokos pradzioje iSjungti mobilaus rySio telefono garsa, kad netrukdyty pamokai.
Jei mobilaus rySio telefonai naudojami pamokoje be atskiro mokytojo leidimo, jie paimami ir
perduodami klasés vadovui;
*mokiniai, atleisti nuo kiino kultiros pamoky, negali iSeiti i§ sporto salés ar sporto aikstelés. Jie
privalo stebéti pamoka iki jos pabaigos;
* iSeiti i§ pamokos galima tik mokytojui leidus;
* neturintys pamoky mokiniai gali savanoriauti, kitos pamokos gali laukti skaitykloje, valgykloje;
* pamokai pasibaigus, mokiniai sutvarko savo darbo vietas, mokymo priemones ir, mokytojui
leidus, tvarkingai iSeina i§ kabineto.
2.23. Mokiniy elgesio taisyklés Gimnazijos patalpose, teritorijoje:
* atéjus | Gimnazija, nusivelkamos striukes, paltai, kurie palieckami rubin¢je. UZ kiSenése paliktus
daiktus ir kitus daiktus riibininké ir Gimnazija neatsako;
* rubingje reikia laikytis tvarkos, nesistumdyti, netrukdyti kitiems pasidéti ar pasiimti riibus;
* mokiniai, ateinantys j popamokinius uzsiémimus, rubus pasideda uzsiémimg ar renginj vedancio
mokytojo nurodytoje vietoje. Masiniy renginiy metu striukés ir paltai paliekami riibin¢je arba tam
skirtoje vietoje;
* pertrauky metu elgiamasi drausmingai;
* Gimnazijos kieme, teritorijoje elgiamasi tvarkingai, neSiukSlinama, saugomi gélynai ir Zeldiniai;
* draudziama:
** Gimnazijos patalpose dévéti galvos apdangalus;
** tyciotis, jzeidinéti, naudoti fizing, emocing ir psichologing prievartg prie§ kita asmenj, keiktis,
zaisti azartinius Zaidimus;
** turéti/vartoti alkoholj, psichotropines medziagas, energinius gérimus ir kt. produktus, iSvardintus
maitinimo organizavimo vaiky jstaigose galiojanc¢iame tvarkos aprase;
** riikyti tabako gaminius bei elektronines cigaretes, turéti jy priedus;
** pasisavinti ne savo daiktus, reketuoti ar reikalauti pinigy i§ bendramoksliy, skriausti Kitus;
** organizuoti nelegalius mainus, prekybg; naudoti pirotechnikos priemones;
** atsine$ti paSalinius, su mokymusi nesusijusius daiktus, neSiotis degtukus, aStrius daiktus, degias
priemones, ginkla;
** SiukSlinti, sédéti ant palangiy (taip pat ant jy déti kuprines), stumdytis, gadinti inventoriy;
** kviesti paSalinius asmenis, nesimokancius, nedirban¢ius Gimnazijoje, } Gimnazijos renginius ir
patalpas be klasés vadovo ar direktoriaus leidimo;
** JraSinéti, filmuoti, fotografuoti, vieSinti informacijg apie kitg asmen;.
2.24. Mokiniy elgesio taisyklés valgykloje:
* uz tvarkg ir $varg valgykloje atsakingi valgyklos darbuotojai, budintys mokytojai ir mokiniai —
savanoriai;
* valgykloje draudziama stumdyti inventoriy, ji lauzyti, triukSmauti, gadinti valgymui skirtus
irankius;
* pavalgius indai nunesami j jiems skirtg vietg;
* pudintys mokiniai-savanoriai padeda budin¢iam mokytojui prizitiréti tvarka valgykloje;
* mokiniai valgykloje elgiasi kultiiringai,
* pirmenybé¢ pavalgyti teikiama maitinimo(si) valgykloje grafike nurodytoms klaséms/mokiniams.



2.25. Budin¢iy mokiniy pareigos:

* drausmei ir tvarkai palaikyti, mokytojams budéti padeda mokiniai - savanoriai. Jie budi paskirtose
vietose;

* uz budéjima mokiniai atsiskaito klasés vadovui;

2.26. Mokiniy elgesio taisyklés po pamoky ir uz Gimnazijos riby:

* Gimnazijoje ir uz jos riby mokiniai privalo kultiringai elgtis, mandagiai kalbéti;

* gali laisvai rinktis ir dalyvauti moksleiviSkuose renginiuose, organizacijose, kuriy veikla
nepriestarauja LR jstatymams;

* visur laikytis saugos taisykliy;

* sgziningai vykdyti Gimnazijos vadovy ir mokytojy nurodymus;

* sportiniy renginiy metu sporto saléje biiti tik su sportiniais bateliais bei sportine apranga;

* tausoti Gimnazijos inventoriy, visuomeninj turtg.

PASKATINIMAI UZ PASIEKIMUS MOKINIAMS IR DARBUOTOJAMS

2.27. Uz labai gerag mokymasi, pavyzdingg elgesj, gera visuomeniniy pareigy atlikimg mokiniai
skatinami pareiSkiant padékg arba apdovanojant padékos rastu, iSvykomis ar kt. priemonémis;

2.28. Skatinimas:

* labai gerai besimokantiems mokiniams jteikiami Gimnazijos padékos raStai, jy pavardés
paviesinamos stende;

* labai gerai lankantiems Gimnazija, aktyviai dalyvaujantiems Gimnazijos veikloje mokiniams
pasibaigus trimestrui/pusmeciui/mokslo metams jteikiamos direktoriaus/klasiy vadovy/mokytojy
padékos ar kitokios skatinimo priemonés;

* labai gerai dirbantiems mokytojams rekomenduojama siekti aukstesnés kvalifikacinés kategorijos,
jteikiami padékos rastai.

MOKINIU ATSAKOMYBE UZ VIDAUS DARBO TVARKOS TAISYKLIU PAZEIDIMA

2.29. Mokiniams, kurie pazeidzia Gimnazijos taisykles, nevykdo savo pareigy, taikomos
nuobaudos:

direktoriaus jsakymu skiriamas jspéjimas;

2.30. D¢l nedideliy nusiZzengimy mokinys gali buti zodZiu jspéjamas, jei nusiZzengimai ir toliau
kartojami, skiriamos nuobaudos;

2.31. Nuobaudos taikomos uz ty€inj trukdyma pamoky metu, nesiskaityma su mokytojais. Skyrus
mokiniui nuobauda, jis kvie¢iamas pokalbiui su direktoriumi, socialine pedagoge, informuojami
tévai;

2.32. Piktybiskai pazeidzian¢io Gimnazijos vidaus darbo tvarkos taisykles mokinio elgesys
svarstomas Vaiko gerovés komisijoje, kuri, suderinusi su tévais (globéjais, riipintojais),
pedagogine-psichologine bei Vaiko teisiy apsaugos tarnyba, priima nutarimg dél mokinio galimybiy
toliau mokytis Gimnazijoje arba sitilo jam mokytis kitoje Svietimo jstaigoje;

2.33. Jei mokinio elgesys daro zalg ir kelia pavojy aplinkiniams, o jo atstovy pagal jstatyma, vietos
bendruomenés pastangy nepakanka pasiekti teigiamy elgesio pokyciy, kuris nuolat nesimoko pagal
privalomojo §vietimo programas (ar nelanko Gimnazijos), Gimnazija kreipiasi ] Vilniaus rajono
savivaldybés administracijos direktoriy dél vaiko minimalios arba vidutinés prieziliros priemoniy
skyrimo;

2.34. Sugadings Gimnazijos inventoriy (knyga, suolg, patalpg ir kitg) arba jvykdes vagyste mokinys
ar jo tévai privalo sutaisyti sugadintg daikta ar jj atpirkti;

2.35. Padarius materialing Zalag Gimnazijai, ja atlyginti per 3 dienas (sutvarkyti ar uzmoketi pinigais
pagal komisijos padarytg zalos jvertinimg);



2.36. Mokinys, sulaukes 16 mety, uz mokinio taisykliy, Gimnazijos vidaus darbo tvarkos ar
nuostaty pazeidimus, nevykdantis nustatytos minimalios prieziliros priemongs, ar jei jos taikymas
nedavé teigiamy rezultaty, gali biiti paSalintas i§ Gimnazijos.

2.37. Su mokiniu, baigusiu antros pakopos pagrindinj i$silavinimg ir turin¢iu nepatenkinama elgesi,
direktorius gali nepasirasyti sutarties mokytis vidurinio ugdymo programos.

GIMNAZIJOS LANKOMUMAS, APSKAITA IR PREVENCIJOS PRIEMONES

2.37. Pamoky nelankantis mokinys — mokinys, be pateisinamos priezasties praleidziantis pavienes
vienos dienos pamokas.

2.38. Gimnazija vengiantis lankyti mokinys — mokinys, be pateisinamos priezasties praleidziantis
visas tg dieng vykstanc¢ias pamokas.

2.39. Gimnazijos nelankantis mokinys — mokinys, per ménesj praleid¢s daugiau nei 20 pamoky be
pateisinamos priezasties.

2.40. Labai gerai lankantis gimnazija mokinys — mokinys nepraleidziantis pamoky be pateisinamos
priezasties;

2.41. Pavelavimas | pamokg — atéjus 1 pamoka po skambucio.

2.42. Mokinys ir jo tévai (glob¢jai, ripintojai) atsakingi uz dokumenty, pateisinanciy praleistas
pamokas, pateikima klasés vadovui;

2.43. Dalyko mokytojai atsakingi uz mokomojo dalyko pamoky lankomumo zyméjima ir jo
apskaitg ménesio/trimestro/pusmecio pabaigoje;

2.44. Klasés vadovai atsakingi uz bendrg klasés mokiniy pamoky lankomumo apskaitg ir tévy
informavimg apie jos rezultatus, imasi atitinkamy priemoniy spresti auklétiniy Gimnazijos
lankomumo problemas;

2.45. Socialinis pedagogas, palaikydamas rySius su Gimnazijos administracija ir kitomis
institucijomis aiskinasi, vertina ir sprendzia nelankan¢iy Gimnazijos mokiniy tokio elgesio
priezastis, individualiai dirba su socialiniy problemy turin¢iu mokiniu, jo Seima;

2.46. Vaiko geroves komisija analizuoja klasiy vadovy, dalyko mokytojy, socialinio pedagogo
pateikta informacijg, priima nutarimus, teikia siilymus direktoriui bei Mokytojy tarybai, palaiko
ry$ius su kitomis savivaldybés institucijomis;

2.47. Administracija — vertina pateikta informacijg ir sitlymus, teikia praSymus, informacija
savivaldybés institucijy tarnautojams.

2.48. Lankomumo apskaita:

* Praleistos pamokos laikomos pateisintomis:

** del mokinio ligos ar vizito pas gydytoja — galioja tik gydymo jstaigy iSduotos pazymos;

** dél tiksliniy iSkvietimy (i$ anksto pateikiant iSkvietima ar jo kopija) i teritorinj skyriy jrasyti i
karine jskaitg, policijos komisariatg, teisma, Vaiko teisiy apsaugos skyriy, pedagoging psichologing
tarnyba ir pan.;

** dél nepalankiy oro sglygy pagal BUP;

** kai mokiniui sunegalavus tévai (globéjai, riipintojai) pateisina neatvykima ne daugiau kaip 3
dienas 1§ eilés;

** Mokinio, sunegalavusio pamoky metu ir turin¢io visuomengs sveikatos prieziiiros specialisto
(Jam nesant klasés auklétojo, socialinio pedagogo, administracijos) leidimg dél blogos savijautos
toliau nedalyvauti pamokose, praleistas pamokas pateisina tévai (globé¢jai, riipintojai);

* Praleistos pamokos laikomos nepateisintomis, kai yra nepateikti pateisinantys dokumentai.

* Neatsitiktiniy pavélavimy gali biiti laikomi daugiau kaip 5 pavélavimai j jvairiy dalyky pamokas
per trimestrg ir 9 per pusmetj, jei dél jy néra pateikti pateisinantys dokumentai.

* Mokiniui pavélavus | pamoka, dalyko mokytojas elektroniniame dienyne pazymi ,,p*.



* Elektroniniame dienyne néra zymima ,,n“, kai mokinys atstovauja gimnazijai (rajono ar
respublikai) tarptautiniuose, regioniniuose, rajono ar gimnazijos organizuojamose konkursuose,
olimpiadose, konferencijose, sporto varzybose ir pan. arba yra sanatorijoje.

2.49. Mokinys privalo pats ar konsultuojamas mokytojo susirasti reikalingg mokomaja medziagg ir
paskirtu laiku atsiskaityti uz praleisty pamoky mokomajj kursa dalyko mokytojui;

2.50. Klasés vadovas ir/ar jo paskirtas uz lankomumo apskaitg atsakingas mokinys kasdien
kontroliuoja klasés mokiniy lankomuma;

2.51. Dalyky mokytojai privalo informuoti klasés vadova apie mokinio (-y) pabégimg i§ pamokos;
2.52. Klasés vadovas/dalyko mokytojas, socialinis pedagogas, visuomenés sveikatos prieziiiros
specialistas ar administracija elektroninio dienyno aplinkoje informuoja mokytojus apie mokinius,
vykstancius | renginius: olimpiadas, konkursus, konferencijas, varzybas; apie mokinius, isleistus i$
pamokos/keliy pamoky dél sveikatos sutrikimo, nelaimingo atsitikimo, informuojamas klasés
vadovas,;

2.53. Pateisinanciy praleistas pamokas dokumenty pateikimas ir rinkimas:

* praleistas pamokas mokinys privalo pateisinti per tris dienas po praleidimo. Uz dokumenty,
pateisinanciy praleistas pamokas, pateikimg klasés vadovui atsakingas pamokas praleides mokinys
ir jo tévai (globéjai, ripintojai). Jei pateisinan¢iy dokumenty mokinys pateikti negali, raSomas
paaiSkinimas dél praleisty pamoky (Priedas 2) ir su tévy (globéjy, rupintojy) parasais jj pateikia
klasés vadovui;

* 1§ gydymo jstaigy gautas pazymas apie mokinio ligg saugo klasés vadovas, trimestro ar pusmecio
pabaigoje perduoda gimnazijos visuomenés sveikatos priezitiros specialistei;

* kitus praleistas pamokas pateisinan¢ius dokumentus sistemina ir saugo klasés vadovas vienerius
metus;

* Mokiniy tévai (glob¢jai, riipintojai):

** uztikrina punktualy ir nuolatinj gimnazijos lankyma;

** 1§ anksto arba iki pirmos pamokos pradzios pirmg vaiko neatvykimo j Gimnazijg dieng apie
neatvykimo priezastis susitartu biidu informuoja klasés vadova;

** laiku pateikia vaiko praleisty pamoky pateisinimus;

** atvyksta | individualius pokalbius su klasés vadovu, dalyko mokytojais, socialiniu pedagogu,
gimnazijos vadovais. Kontroliuoja ir koreguoja mokyklos lankyma;

** bendradarbiauja su klasés vadovu, gimnazijos vadovais, dalyky mokytojais bei specialistais,
teikianciais pedagoging, psichologing, socialing, sveikatos prieziiiros pagalba;

** pasikeitus gyvenamajai vietai, kontaktiniams telefono numeriams, elektroninio pasto adresui,
kita dieng informuoja klasés vadova;

** kasdien susipazjsta su duomenimis elektroniniame dienyne (praleisty pamoky skaic¢iumi,
pagyrimais, pastabomis, ugdymo (-si) rezultatais ir kt. informacija.

2.54. Kai yra ar numatomas ilgalaikis arba sanatorinis gydymas, tévai nedelsdami kreipiasi ]
direktoriaus pavaduotojag ugdymui pateikdami praSymg direktoriaus vardu ir medicinos jstaigos
siuntimo kopija;

2.55. Jei mokiniui reikia anksciau iseiti i§ pamoky, jis turi pateikti dalyko mokytojui/klasés vadovui
tévy ar globejy/ripintojy pra§yma rastu;

2.56. Klasés vadovas :

* mokiniui neatvykus j gimnazija (tuo atveju, kai tévai (glob¢jai, ripintojai) nepranesa), ta pacia
dieng iSsiaiSkina neatvykimo priezastis, reikalui esant (pvz. vaikas pabégo 1§ namy, tévai
nesusitvarko su vaiko pamoky nelankymu ar pan.) informuoja gimnazijos administracija;

* renka ir tvarko praleistas pamokas pateisinan¢ius dokumentus;

* kuo skubiau (bet ne reCiau, kaip karta per savaite) elektroniniame dienyne pagal pateiktus
dokumentus pateisina mokiniy praleistas pamokas;

* individualiai dirba su pamoky nelankan¢iais mokiniais:



** su mokiniu praleidusiu ir nepateisinusiu daugiau nei 20 pamoky per trimestrg ir daugiau nei 30
per pusmet] individualiai rastu susitaria d¢l tolimesniy veiksmy, leisian¢iy pagerinti lankomuma;

** organizuoja pokalbius su pamoky nelankanc¢io mokinio tévais (globéjais, riipintojais).

* Apie mokinj, kuris praleido daugiau nei 20 pamoky per trimestrg ir daugiau nei 30 per pusmetj be
pateisinamos priezasties, klasés vadovas rastu informuoja socialinj pedagoga. Atsizvelgiant j klasés
vadovo jau taikytas priemones, planuojami klasés vadovo ir socialinio pedagogo tolesni bendri
veiksmai, skatinantys mokinj nepraleidinéti pamoky;

* apie mokinj vengiantj lankyti gimnazija ar jos nelankantj rastu informuoja socialinj pedagoga,
reikalui esant Vaiko gerovés komisijos pirmininka;

* bendradarbiauja su dalyky mokytojais: renka informacija, aptaria veiksmus, kurie uztikrinty
pamoky lankomuma.

* . kartu su gimnazija vengianciy lankyti mokiniy tévais (glob¢jais, rupintojais) aiskinasi pamoky
praleidinéjimo priezastis, kvie€ia tévus | individualius pokalbius, pasitarimus ar Vaiko gerovés
komisijos posédzius;

2.57. Lankomumo prevencijos priemones:

* mokytojo, klasés vadovo pastaba elektroniniame dienyne;

mokytojas, klasés vadovas kvieéia tévus (globéjus, ripintojus) pokalbiui j gimnazija;

klasés vadovo tarnybinis praneSimas direktoriaus vardu, nurodant taikytas poveikio priemones;
mokinio svarstymas Vaiko gerovés komisijos posédyje;

Vaiko teisiy apsaugos institucijy informavimas apie vaiky neprieziiira;

Direktoriaus jsakymu pareikstas jspéjimas;

sitilymas vienaSaliSkai nutraukti mokymosi sutartj (jei mokiniui sukako 16 mety);

mokiniui, nepraleidusiam per trimestrag/pusmetj/mokslo metus né vienos pamokos, direktoriaus
jsakymu reiskiama padéka/pagyrimas, kuris skelbiama gimnazijos stenduose, svetainéje.

*
*
*
*
*
*
*

PATALPU PANAUDOJIMAS

2.58. 1-4 klasiy mokiniai dirba skirtose patalpose (pradinio ugdymo kabinetuose);

2.59. Mokytojai, atsakingi uz mokomuosius kabinetus, wuztikrina skoningg kabineto
apipavidalinima, panaudojima ir turtinimg metodinémis priemonémis;

2.60. Mokytojas, vedantis kabinete pamokas, atsako uz inventoriaus, priemoniy ir apipavidalinimo
18saugojima, palieka Svary, tvarkinga kabinetg ir lenta;

2.61. Kabinety, koridoriy stenduose esanti medziaga turi buti esteti$kai apipavidalinta ir sistemingai
atnaujinama;

2.62. Gimnazijos renginiai vyksta akty arba sporto salése, esant poreikiui — kitose erdvése,
diskotekos — 11 auksto fojé;

2.63. Uz tvarka tose patalpose ir inventoriaus iS§saugojima renginiy metu atsako organizatoriai. Po
renginio organizatoriai sutvarko patalpas;

2.64. Mokytojy poilsio kambarys — mokytojy poilsio vieta, kurioje jie palaiko Svarg ir tvarka;

2.65. Mokiniai praleidzia laisvalaikj laisvu nuo pamoky metu ir laukia autobuso po pamoky
Gimnazijos bibliotekoje, kur laikosi bibliotekos taisykliy;

2.66. Reikiama informacija mokytojams skelbiama mokytojy poilsio kambario skelbimy lentose,
siun¢iama el. dienyne;

2.67. Reikiama informacija mokiniams, tévams (globé&jams, ripintojams) skelbiama tam skirtose
skelbimy lentose.



I11. DARBO IR POILSIO LAIKAS

3.1. Gimnazijoje ugdymas vyksta penkias dienas per savait¢, mokslo metai 0 — 4 Kl. ir Il — IVG
klasiy mokiniams skirstomi pusmeciais, 0 5-8 Kl. ir I-11 G klasiy mokiniams — trimestrais, pritarus
Gimnazijos tarybai, mokslo metai visoms klaséms bus skirstomi pusmeciais. Nedarbo dienos
mokiniams - SeStadieniai, sekmadieniai ir Vyriausybés numatytos ugdymo plane $ventinés dienos,
atostogos. Nedarbo dienos visiems Gimnazijos darbuotojams, iSskyrus sargus, kurie dirba pagal
slenkantj darbo grafika, SeStadieniai ir sekmadieniai, Vyriausybés numatytos skelbiamos nedarbo
dienos, mokytojo asmeninés (apmokamos ir neapmokamos) atostogos. Svenéiy dieny i§vakarése
darbo laikas etatiniams darbuotojams sutrumpinamas viena valanda;

3.2. Mokiniai turi teis¢ darbo dienomis biiti patalpose nuo 7.00 iki 17.00 val., darbuotojai — nuo
7.00 iki 19.00 val. Esant biitinybei darbuotojai gali uztrukti ilgiau.

IVV. BENDRIEJI VIDAUS TVARKOS REIKALAVIMAI

4.1. Bud¢jimo organizavimas:

* tvarkai Gimnazijoje palaikyti organizuojamas mokytojy ir techninio personalo bud¢jimas pagal
tvarkarastj;

* mokytojui diena budéjimui skiriama atsizvelgiant | dienos pamoky kriivj;

* budintis mokytojas bud¢jima pradeda pagal direktoriaus jsakymu patvirtintg grafika;

* bud¢jimo metu atsako uz tvarka, Svara, drausme ir mokiniy sauguma Gimnazijoje iki pamoky
pabaigos jo budéjimo zonoje;

4.2. Klasés vadovas paskiria budincius klasése. Budintieji valo lentg, pasiriipina, kad klas¢je biity
tvarka ir Svara;

4.3. Valgykloje pertrauky metu budi budintis mokytojas kartu su savanoriais mokiniais. Jie
reikalauja, kad mokiniai pavalge nunesty indus j jiems skirtg vieta.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Taisyklés galioja nuo jy patvirtinimo dienos visiems Gimnazijos darbuotojams iki pakeitimo.




